
In wenigen Schritten zum Onilo-Nutzer! 
So werden Sie ein Profi

Onilo – so geht’s



Die richtige Suche macht’s
Finden Sie die passende Boardstory

Auf www.onilo.de/Boardstories haben sie die volle Auswahl aus rund 200 Boardstories. 
Über ein Eingabefeld können Sie direkt nach einem bestimmten Thema oder Begriff in 
allen Boardstories suchen. Nutzen Sie die Filterfunktionen unter dem Eingabefeld, um  
die Auswahl nach Ihren Vorgaben einzugrenzen. Mit neun Filteroptionen, wie 
„Altersstufe“, „Themen“ oder „Leseniveau“, finden Sie schnell die passende Boardstory.

Lesegeschichten in modernem Format 
Die Boardstory in Ihrer Bibliothek

Die Boardstory funktioniert wie die üblichen Videoplayer. Mit „Play“ können  Sie die 
Boardstory starten und mit „Vor/Zurück“ zwischen den Leseabschnitten  springen. 
Hierfür können Sie auch auf Ihrer Tastatur die Leertaste und die Pfeiltasten 
verwenden. Der Zeitstrahl verweist auf die Länge der Abschnitte und gibt eine  
Übersicht, wie viele einzelne Leseeinheiten die Boardstory beinhaltet. Natürlich 
können Sie auch (wenn enthalten) den Ton & Sprecher ausschalten und das Video 
im Vollbildmodus anschauen.
„Autoplay“ ist eine besondere Funktion. Ist diese aktiviert, läuft die Boardstory  
automatisch bis zum Ende durch. Ist sie deaktiviert, stoppt die Boardstory nach  
jedem Abschnitt. Eine weitere Zusatzfunktion findet sich unter dem „Text-Button“.  
Hier können Sie den Lesetext in der Boardstory ein- und ausblenden.

Neben dem Player finden Sie auch noch einmal alle Informationen und Such- 
parameter zu der jeweiligen Boardstory. Achtung: Nicht jede Geschichte verfügt 
über alle Funktionen. So gibt es z. B. welche ohne einen Sprecher.
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Auswählen & Speichern
Ihre Vorbereitung in drei Klicks

Ist es die passende Boardstory? Mit dem Trailer bekommen Sie einen ersten Eindruck  
der Boardstory und können diese mit einem Klick auf „Merken“ für sich speichern.  
Mit der Merkliste können Sie erneut auf ausgewählte Boardstories zugreifen 
und  Ihre Vorlesestunde bequem Zuhause am Laptop vorbereiten. Ihre Merkliste 
finden Sie  in Ihrem Konto - oben rechts auf der Webseite.
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05. Noch 50
Codes übrig Verleihcode erstellen



Alles für Ihre Bibliothek 
Begleitmaterial für jede Boardstory

Interaktive Tafel der Firma SMART: 
Interaktive Tafel von Promethean: 
Arbeitsblätter zum Ausdrucken: 
Inspiration für gemeinsames Basteln: 

Notebook-Datei
Flipchart-Datei
PDF
Bastelanleitung (PDF)

Die zusätzlichen Bastelanleitungen machen jede Boardstory noch greifbarer, 
bringen eine Extraportion Spaß in Ihre Bibliothek und erlauben den Kindern, ihre 
Kreativität auszuleben.

04. Zu jeder Boardstory finden Sie individuell auf die Geschichte ausgerichtete
Begleitmaterialien zum Ausdrucken sowie interaktives Material, Bastelanleitungen,
Rätsel und zusätzliche Projektideen. Wählen Sie einfach die passende Datei
entsprechend  Ihrer Ausrüstung vor Ort.

Mit dem Verleihcode können Sie Ihren Leser:innen Zugriff auf einzelne Boardstories 
einrichten. Innerhalb der Basisvariante der Verleihlizenz, verfügen Sie über ein 
Kontingent von 50 Verleihcodes.
Eine Übersicht über das genutzte Kontingent finden Sie im Menüpunkt 
“Verleihzugänge & -codes”.

Der Verleihcode
Für den Lesespaß Zuhause
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Um einen Verleihcode zu erstellen, suchen Sie als Administrator:in im eingeloggten 
Zustand bitte die entsprechende Boardstory. In der Übersicht zur Geschichte, finden Sie auf 
der linken Seite unter dem Bild und dem Autoplayer den Button “Verleihcode 
erstellen”. Wenn Sie diesen anklicken, wird der Code erzeugt.

Der Code ist nur für die entsprechende Boardstory gültig und verfällt nach 14 Tagen 
Laufzeit automatisch. Ihr Kunde oder Ihre Kundin ruft www.onilo.de auf und findet auf der 
Homepage den orangefarbenen Button “Schüler- & Verleihcode“. Dort trägt er oder 
sie den Code ein und hat damit (mehrmaligen) Zugriff auf dieses eine Bilderbuchkino. 
Der Zugriff auf die Begleitmaterialien ist nicht mit inkludiert. 

Wichtig zu wissen: Ein Code kann innerhalb seiner Gültigkeit an beliebig viele 
Kund:innen herausgegeben werden und ermöglicht es, die Geschichten beliebig oft in 
dieser Zeit zu lesen. Damit bedeuten 50 Verleihcodes nicht nur 50 Nutzungen.



In der Verleihlizenz können Sie Ihren Kund:innen Verleihzugänge einrichten. Diese 
verfügen dann über Zugriff auf alle Boardstories von Onilo. 

Pro Lizenz können 10 Verleihzugänge verliehen werden.

Sie müssen allerdings darauf achten, dass Sie bei dieser einen Geschichte keinen neuen 
Verleihcode während der Gültigkeit eines laufenden Codes erstellen, denn dann verfällt der 
davor erstellte Code. Sie können aber innerhalb der gleichen Zeit auch Codes für andere 
Boardstories erstellen.
Aber: Ein anderer Administrator oder eine andere Adminstratorin kann einen Code 
zur gleichen Geschichte erstellen. 

Der Verleihzugang
Eine ganze Bibliothek zum Lesenlernen
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Sie finden die Verwaltung der Verleihzugänge unter dem Menüpunkt “Verleihzugänge & 
-codes” oben rechts, wenn Sie im angemeldeten Zustand mit der Maus über Ihren
Namen fahren.

Dort können – analog zur Nutzer:innen-Einladung - durch Eintragung der Kund:innen-
Mail-Adresse vierwöchige Verleihzugänge ausgeliehen werden.
Nach der Laufzeit verfällt der Zugang automatisch.

Der von Ihnen eingetragene Kunde oder die Kundin erhält nun eine E-Mail mit einem 
Registrierungslink, die er bestätigen muss und vergibt sich selbst ein Passwort. Machen 
Sie ihn oder sie bitte darauf aufmerksam, dass diese Mails manchmal im Spam-Ordner 
des E-Mail-Postfaches landen.
Es können vom Verleihnutzer alle Boardstories angesehen werden, der Zugriff auf die 
Materialien und den Schülercode ist nicht inkludiert.



Ein Zugang soll verlängern werden? Löschen Sie den Kunden oder die Kundin aus der Liste 
der Verleihzugänge und laden sie diese:n erneut ein. Es wird eine erneute Einladungsmail 
versendet, die bestätigt werden muss. Ein neues Passwort muss nicht erstellt werden. 
Nach angenommener Einladung beträgt die Laufzeit des Verleihzuganges wieder 4 
Wochen. 

Bibliotheksnutzer:innen einladen
Mehr Zugänge

07. Die Verleihlizenz ermöglicht es, mit bis zu 3 Nutzer:innen aus Ihrer Bibliothek,
gleichzeitig mit Onilo zu arbeiten. Wenn Sie als Administrator:in Ihrer Institution 
angelegt sind und nach der Anmeldung mit der Maus rechts oben über Ihren Namen 
fahren, erscheint der Menüpunkt „Meine Lizenz“, den Sie auswählen müssen.



Anschließend öffnet sich der Menüpunkt “Nutzerverwaltung”. Dort können Sie weitere 
Kolleg:innen zum Nutzen der Lizenz einladen.
Klicken Sie einfach auf das Feld “+ Nutzer hinzufügen” und tragen den Namen und die 
Mailadresse ein. Die Mailadressen der Nutzer:innen müssen sich alle zwingend voneinander 
unterscheiden - es funktioniert nicht, alle mit “stadtbibliothek@xyz.de” anzulegen. 

Eingeladene Nutzer:innen erhalten nun eine systemische Einladung per E-Mail, welche sie 
bestätigen müssen. Die Nutzer:innen sollten auch in ihren Spam-Ordner nachschauen. 
Abschließend wird sich ein eigenes Passwort vergeben.



Die von Ihnen neu eingeladenen Nutzer:innen werden als User:in ohne 
Adminfunktionen hinzugefügt. Nutzer:innen mit Adminfunktionen können weitere 
Nutzer:innen einladen, Verleihzugänge und -codes erstellen. Zudem haben Sie 
einen Überblick über die Kontingente und Zugriff auf die Unterrichtsmaterialien und 
Bastelanleitungen.

Nutzer:innen ohne Adminfunktionen sind für Ihre Leser:innen in der Bibliothek oder 
zur Einrichtung auf festen Lesestationen bestens geeignet, denn sie können keine 
Zugänge und Codes erstellen und haben keinen Zugriff auf die Materialien.

Soll der Nutzer oder die Nutzerin diese Funktionen erhalten, schreiben Sie uns einfach 
eine Mail an bibliotheken@onilo.de.



Streaming-Angebote
Ortsunabhängige Vorlesestunden 

08. Wir haben für Sie bereits Rechte für öffentliche Online-Lesungen mit unseren
Lizenzgeber:innen verhandelt. Sie finden auf der Webseite www.onilo.de/
streaming einen Überblick, über die Titel, den frei gegebenen Zeitraum 
und welche Bedingungen dabei zu beachten sind.

Streamen können Sie über alle Geräte, mit welchen auch Onilo 
Boardstories abgespielt werden können. Das können Whiteboards, Smartphones, 
Tablets oder der Computer sein. Sie benötigen zusätzlich ein Programm, welches 
Ihnen ermöglicht, Ihren Bildschirm aufzunehmen. Das können zum einen 
Konferenztools wie z. B. Zoom oder Big Blue Button, aber auch Websites/Apps 
wie Youtube oder Facebook sein. Wir empfehlen jedoch für unerfahrene Nutzer 
ein Konferenztool, da diese in der Regel wesentlich leichter im Umgang sind.

Es ist wichtig zu beachten, dass zum Streamen sowohl eine stabile als auch 
eine ausreichend starke Internetverbindung vorhanden sein muss. Außerdem 
benötigen Sie ein Mikrofon. Wir empfehlen, ein externes Mikrofon zu verwenden, 
da diese eine bessere Tonqualität aufnehmen können.

Unser Tipp: Prüfen Sie vor Beginn der Veranstaltung die technischen Geräte 
und machen Sie einen Testlauf, um sich bestens auf Ihre Veranstaltung 
vorzubereiten.



Verleihkontingente nachbestellen

Sie haben Ihre Kontingente an Verleihcodes und/ oder -zugängen aufgebraucht? 
Kein Problem! Sie können diese zu folgenden Konditionen nachbestellen:

Der Preis für ein weiteres Paket von 50 Verleihcodes beträgt 49,00 € inkl. MwSt.
Der Preis für ein weiteres Paket von 10 Verleihzugängen beträgt 49,00 € inkl. 
MwSt.

Sollten die Kontingente aus dem Nachkauf am Ende Ihrer Lizenzlaufzeit 
nicht verbraucht sein, werden diese im Falle einer Lizenzverlängerung in 
die neue Verleihlizenz übernommen. Somit steht Ihnen dann das 
Basiskontingent plus das nicht genutzte Kontingent aus der abgelaufenen Lizenz 
zur Verfügung.

Um Ihre Kontingente aufzustocken, bestellen Sie einfach per E-Mail bei 
unserem Serviceteam unter bibliotheken@onilo.de. Alternativ können Sie 
auch unsere Webseite www.onilo.de/verleihlizenz-fuer-bibliotheken 
aufrufen und unser Bestellformular nutzen. Die Kontingente werden 
Ihnen dann innerhalb von 3 Arbeitstagen aufgeschaltet.

09.



Fünf Schritte zur Anmeldung

Ihre 
Verleihlizenz

Schreiben Sie uns eine Mail mit dem Bestellwunsch an bibliothek@onilo.de.

Wir richten Ihnen ein Konto ein und legen Ihre Bestellung für Sie an.

Sie erhalten eine E-Mail mit einer Anleitung, wie Sie Ihr Konto aktivieren können.

Unter www.onilo.de können Sie sich jetzt einloggen und für rund 200 Boardstories 
Verleihcodes und -zugänge vergeben.

In den nächsten Tagen wird Ihnen eine Onilo-Rechnung im PDF-Formar per Mail 
zugeschickt.



Kontakt

Service-Hotline:	 +49 (0)40 / 468 962 390 
(zum nationalen Festnetztarif)

E-Mail: 	 service@onilo.de 

Sie wollen auch ein Onilo-Profi werden? 

Nutzen Sie unsere kostenlosen Online-Fortbildungen und lernen Sie bequem von  
Zuhause die Funktionen und Anwendungsmöglichkeiten unserer Boardstories 
besser kennen. Auf www.onilo.de/aktuelles finden Sie stets die aktuellen  
Angebote und Termine für unsere Fortbildungen.

Sie haben noch Fragen zu den Lizenzen? Kein Problem!  
Unter unserer Service-Hotline erreichen Sie uns montags – freitags von 09:00 Uhr 
bis 12:00 Uhr oder schreiben sie uns einfach eine Mail an service@onilo.de
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